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Fiche de préparation et de compte rendu.

Organisation : Projet :

Avant le rendez-vous Oui À préciser Non

Je connais les priorités et critères du financeur.

Je peux résumer le projet en moins de deux minutes.

Je sais expliquer le besoin et les bénéficiaires.

Je connais le budget total et le montant recherché.

Je sais ce qui est déjà financé et ce qui reste à financer.

Je peux expliquer précisément ce que le soutien demandé rendra
possible.

J’ai préparé 3 à 5 questions à poser.

Je sais quelles informations je ne peux pas encore confirmer.

Mes 3 messages clés

Message 1

Message 2

Message 3
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Questions à poser

Après le rendez-vous

Date / interlocuteur

Points d’intérêt exprimés

Questions / réserves

Informations à transmettre

Prochaine action

Échéance de suivi

C
O

N
V

A
IN

C
R

E
C

O
N

V
A

IN
C

R
E



	organisation: 
	projet: 
	q01: Off
	q02: Off
	q03: Off
	q04: Off
	q05: Off
	q06: Off
	q07: Off
	q08: Off
	notes_9: 
	notes_10: 
	notes_11: 
	question_1: 
	question_2: 
	question_3: 
	question_4: 
	question_5: 
	notes_12: 
	notes_13: 
	notes_14: 
	notes_15: 
	notes_16: 
	notes_17: 


