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Dernier contrôle avant dépôt. Cochez une seule case par ligne.

Organisation : Projet :

1. Vérifier l’adéquation et le dossier Oui À préciser Non

Le financeur soutient bien ce domaine et ce territoire.

L’organisation est admissible selon ses critères.

Le montant demandé se situe dans sa pratique habituelle ou est
justifié.

La date limite et le canal de dépôt ont été vérifiés.

Le nom du projet est identique dans tous les documents.

Le besoin, les bénéficiaires et les effets attendus sont
compréhensibles rapidement.

Le budget du projet correspond au texte du dossier.

Notes / actions avant l’envoi
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2. Vérifier les pièces et le suivi Oui À préciser Non

Les financements acquis, en cours et encore recherchés sont
distingués.

Le montant demandé au financeur apparaît clairement.

Toutes les pièces obligatoires sont jointes.

Les signatures ou validations internes nécessaires sont obtenues.

Les coordonnées de la personne de contact sont correctes.

Le dossier a été relu par une personne qui ne connaît pas le projet.

La date d’envoi et la prochaine relance sont inscrites dans le tableau
de suivi.

Relire la demande du point de vue du financeur : comprend-il en quelques minutes pourquoi le projet est
nécessaire, ce que son soutien rendra possible et pourquoi votre organisation est capable de le réaliser ?

Notes / actions avant l’envoi
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